MMHUCTEPCTBO IMPOCBEIEHUS POCCUMCKOU ®EJIEPAITAU
denepanbHOE TOCYJAPCTBEHHOE OFOIKETHOE 00Pa30BaTENbHOE YUPEKIECHHUE BBICIIETO 00pa30BaHUsA
«XepCOHCKHUI rocyJapCTBeHHbIH NeAarorn4ecKuii yHuBepcuTen

Pernament
paccMOTpeHusi 00paleHuii rpaxaan
B DeepajibHOM roCyAapCTBEHHOM OIKETHOM 00pa30BaTEIbHOM
YUPEe:KIeHUH BbICIIEro 00pa3oBaHus
«XepCOoHCKHUI1 roCyIapCTBEHHBIN NeAarorn4ecKkuii YHUBepCuTeT»



1. O01IMe noJ10KeHuda

1.1. PermaMmeHT paccMOTpeHHs  OOpamieHWH TpaxmaaH B  (eaeparbHOM
TOCYJAPCTBEHHOM OFO/DKETHOM 00pa30BATENTFHOM YUYPEKIACHHH BBICIIETO 00pa30BaHUSA
«XepCOHCKHIN TOCYTapCTBEHHBIN TIEJATOTHYECKUH YHUBEPCUTET (1ajlee COOTBETCTBEHHO
— Pernament, YHUBepcUTET) pa3padoTaH B COOTBETCTBUU ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-@©3 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpameHus TpaxkaaH Poccuiickoi
Denepanun» U ONPEAENSET MOPAAOK PaOOTHI B Y HUBEPCHUTETE ¢ 0OPAIIEHUAMHE IPAKIAH ",
MPaBUJIa UX PETUCTPALIUU, PACCMOTPEHHS, YUETa U KOHTPOJISI UCIIOJTHEHUS.

1.2. [Tonoxxennss PermameHTa pacnpoCTpPaHAIOTCA HA BCE  IOCTYNHMBLIME
WHAWBHyaTbHBIE W KOJUIGKTHBHBIE OOpameHHWs TPAKIAH, a TaKkKe OOBEIUHEHUN
IpaXaaH, B TOM YUCJIE FOPUIHYECKUX JIULL.

1.3. [lesictBue PermaMeHTa He pacmpoOCTPaHAETCS HAa MOCTYHHUBINWE OT Pa)KaaH
MIChMA IO BOIMPOCAM TIpUEMAa HAa PadOTy B YHHUBEPCHUTET, NMPHUEMAa W TIEPEBOAA B
YHuBepcUTET A 00YUYEHHS, TTOTyYeHN KOTTHH TOKYMEHTOB, a TAKXKE 3aIPOCHI TPAXKIAH
Ha TMOJIyYEHHE CIPaBOK, B TOM YHCIIE MO COLUAIBHO-IIPABOBBIM BOMpPOCaM. Y Ka3aHHbIE
MUChMA PETUCTPHUPYIOTCA OTHAENBHO OT OOpPAlIeHWH TpPaXAaH W TepemaroTcs Ha
PaccMOTPEHHUE B YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE.

1.4. [Ina nenewt PermamMenTa UCTIONB3YOTCA CIIEAYHOINAE OCHOBHBIE TEPMUHBL:

1.4.1. oOpameHue rpaxkaaHuHa (Jajee — oOpaileHHe) — TIOCTYTIHBINEE B
YHUBEPCUTET B MUCPMEHHOW WIIH 3JIEKTPOHHOM (PopMe TMpemioKeHue, 3adBICHUE WITH
Ka1100a, a TAKIKE YCTHOE OOPAIIEHHE IPakIAHUHA;

1.4.2. npennokenne — PEKOMEHAALMA TPAKIAHWHA IO COBEPIICHCTBOBAHHIO B
YHUBEpPCUTETE NOKATBHBIX HOPMATHUBHBIX AKTOB, JEATENBHOCTH OPraHOB YIPABICHUA U
CTPYKTYPHBIX TOIPA3ACTIEHUH, PA3BUTHIO (YIIYUIIECHHIO) ACITETFHOCTH Y HUBEPCUTETA;

1.4.3. 3asiBIeHUe — MPOCHhOa TPAKIAHUHA O COJACHUCTBUH B PEATH3ALIAN €T0 TIPAB H
CBOOOI MJTH TIPaB ¥ CBOOO IPYTHX TPAKIAH B chepe e TeNbHOCTH Y HUBEPCUTETA, JTHOO
cOOOMIeHNEe O HAPYIICHWH JIOKATbHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB, HEJIOCTaTKax B padoTe
YHUBEpCUTETA U €T0 JODKHOCTHBIX JIHI, THOO KPUTHKA JEATEIIbHOCTH Y HUBEPCUTETA U
€ro JOKHOCTHBIX JIMLL,

1.4.4. skanoba — mpocrda TPakIaHWHA O BOCCTAHOBJICHHUH WM 3al[UTE €T0
HAPYIIEHHBIX TPaB, CBOOO W 3aKOHHBIX MHTEPECOB, JTHOO TPaB, CBOOOI WM 3aKOHHBIX
WHTEPECOB IPYTHX JIUI, HAPYIICHHBIX ACUCTBUAMU (O€3MCHCTBUIMH) JTHOO PENICHUIMHA
OpPraHOB YNPABJIEHUA WU JOJKHOCTHBIX JIUL Y HUBEPCUTETA,

1.4.5. oTBeTCTBEHHbIII HMCHOJHUTE/Nb — JIMIO, HA KOTOPOE BO3JIOKEHA
0053aHHOCTP TIO TIOJITOTOBKE OTBETA HA MOCTYTHBINEE OOPANICHHE TPAKTAHHHA,

1.4.6. snextponnas gopma oGpameHust — oOpaleHue, MOCTynHBIIee B Gopme
3MIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA HITH COOOIEHUS IO aipecy OPHUIIHMATbHON SJEKTPOHHOH ITOYTEI
hgpurf@yandex.ru.

'VcTanoBIeHHBIH PErIaMeHTOM TOPSIOK PACCMOTPEHHUS OOPAIICHUH TPAKIAH PACTIPOCTPAHSETCS B TOM YUCIE HA
TIPABOOTHOINCHHS, CBSI3AHHBIC C PACCMOTPEHHUEM OOPAINCHUI WHOCTPAHHBIX TPAKAAH M JUI O€3 TPAKIAHCTBA, 33
HCKIIFOYCHHEM CIy4acB, YCTAHOBICHHBIX PermaMeHTOM, MEKIYHAPOIHBIM JOTOBOPoM Poccuiickoit deaepanuu uin
(heIepATBHBIM 3aKOHOM.

2 PacCMOTPEHHE VCTHBIX OOPAIICHHUH, MOMYYCHHBIX BO BPEMS JITYHOTO MPHEMA TPAKIAH, M TPHHSTHS MO0 HHM
PEIICHUH, OCYIIECTBIACTCA B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIM B YHHBEPCUTETE MOPAAKOM OPTaHH3ALUH THIHOTO
TPHUEMA TPAXKIAH.
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1.5. ITlpu paccMoTpeHHMH OOpaIlmeHUsT HE IOTMYCKACTCS PAas3TIalicHUE CBEICHHM,
coaepKaImuxcsa B 00paIIeHHH, TIEPCOHANBHBIX JAHHBIX TPAKJAHUHA, PAOOTHUKOB U (WIJITH)
OoOyyarommxcsi B YHHBEPCUTETE, a TAKKE CBEICHHH, KACAIOIMUXCA YaCTHOW IKU3HH
TpaXIaHuHa, 0e3 ux cormacus. He sBiseTcs pasrianieHHeM CBEJECHUH, COACPIKAIIUXCS B
oOpamieHnH, HAIIpaBJeHHUE Y HUBEPCUTETOM OOPAIIEHHS B TOCYJAPCTBEHHBIM OPTaH, OpTaH
MECTHOTO CAMOYTIPABJICHHA WM JOJLKHOCTHOMY JIHILY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT
MOJATOTOBKA OTBETA HA oOOpamieHWe W (WIKM) PEIIeHHWE TOCTABIEHHBIX B OOpAIICHHUH
BOTIPOCOB.

1.6. KoopauHammro AeATeTbHOCTH IO PACCMOTPEHHIO 00PAIIEHUH, TOCTYTIHBINUX B
YHUuBEpCUTETA, OCYIIECTBIAET TUPEKIHSA A IMUHACTPATUBHBIX TIPOIIECCOB.

2. lopsinox npuema obpaieHui

2.1. OOpameHuss TPUHUMAIOTCS HA PYCCKOM W AHTIMMCKOM  S3BIKAX,
PETUCTPUPYIOTCSA B OTIENIE NENONPOU3BOICTBA M APXHBHOTO OOECTICYCHHSA B TCUEHHE 3
(Tpex) KaleHAAPHBIX THEH C MOMEHTA TTOCTYTUIEHUS OOPAIICHHS B Y HUBEPCHUTET.

2.2. OOparmeHuss IPUHAMAFOTCS

2.2.1. TM4HO OT rpaxkaaH;

2.2.2. MOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM HA MOYTOBBIN aIpec Y HUBEPCUTETA,

2.2.3. o agpecy KOPIOPaTHBHOM 3IeKTpoHHOM moutkl hgpurfi@yandex.ru.’

2.3. OOpameHnue B 00A3aTEIIBHOM TIOPSAIKE TOJKHO COAEPIKATH:

2.3.1. HauMeHOBaHUE Y HUBEPCUTETA HITH (DAMHUIIHIO, UM, OTYECTBO TOIPKHOCTHOTO
WA  YHUBEPCHTETA, WIH JOJDKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO MOJDKHOCTHOTO —JIMIIA
VYHausepcuteTa (4711 00paImeHNi B MUCbMEHHON opMe);

2.3.2. dhaMunmro, UM, 0TIECTBO (TIOCTIETHEE — TP HATMYNH) TPAKIAHUHA,

2.3.3. mOYTOBBIN aapec TPAXKTAHUHA, HA KOTOPBIH JO/KEH OBITh HATIPABJIEH OTBET,
00 yBEIOMIIEHHE O TIEpeapecaiiu 00paieHus/aapec SACKTPOHHON MOYTHI, €CITH OTBET
JOJKEH OBITh HATTPABIIEH B SJICKTPOHHOU (hOpME;

2.3.4. cyTh OOpaImeHus;

2.3.5. nary (s oOpameHuil B MUChbMEHHON (opMe);

2.3.6. TMYHYI0 TIOANMHCHh TPAKJaHWHA (32 WCKIOYECHHWEM OOpameHuid B
3JEKTPOHHOU popme).

24.1lo mpochde TpakmaHWHA, NHYHO OOPATHBINETOCS B YHHUBEPCUTET C
oOpamieHreM B MMAChMEHHOW (hopMe, BBIIAETCS pacmucKka (TPUIIOKEHHE) C YKa3aHHEM
JaThl TpreMa 0OPAIICHHS, KOJTMIECTBA MPUHATHIX JIUCTOB U cOO0MIaeTcsa HoMep TenedoHa
U TIOMYYESHUSI CIPaBOYHOU WH(popMammu mo ooOpameHuro. OTMETKH HAa KOTHSIX HITH
BTOPBIX 3K3EMIUTAPAX MPUHATHIX OOPAIIEHUHA HE IETAFOTCA.

2.5.lo nmMChbMEHHOW TIPOCHKOE TPaKJAHWHA, HAMPABUBIIETO0 OOpAIICHUE B
3NEKTPOHHOM (hopMe, Ha YKA3aHHBIM B OOPAINEHUH aAPEC HAMPABIACTCA HHPOPMALHA O
MOCTYTUICHUH 0OpAIIeHUs B Y HUBEPCHUTET.

2.6. OOpameHus 10 MX PETHUCTPALMH TIOAISKAT MPEIBAPHTEIBHOMY MPOCMOTPY
PabOTHHKOM OTJENA AETOMPOU3BOACTBA U APXUBHOTO OOECTICUEHUS, TIPH 3TOM:

2.6.1. mpoBepsAeTCS MPAaBUIBHOCTH aIPECHOCTH O0OPaIICHHS,

3 OOpalueHHS, HAMPABICHHBIC HA WHBIC AAPECA KOPMOPATHBHOW 3JCKTPOHHOW TIOYTHI YHHBEPCHTCTA/ETO

JOJDKHOCTHBIX JTUI, PCTUCTPAUH H PACCMOTPCHHUIO HE TTOATICIKAT.
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2.6.2. BCKpPBIBAIOTCA KOHBEPTHI, MPOBEPAETCS HATMYHE B HUX JOKYMEHTOB (HE
BCKPBIBAIOTCA KOHBEPTBHI C MOMETKOM «JIMYHO», KOTOPBIE MEPENAOTCA sl BCKPBITUA
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIHILY );

2.6.3. oOpameHue TPOBEPSICTCS HA COOTBETCTBHE TPEeOOBAHUSAM TyHKTa 2.3
Pernamenra.

2.7. lloctynuBmue BMeCTe ¢ OOpamieHHeM B NMHUCBMEHHOW (OpMe TOTHHHUKH
JOKYMEHTOB (TIACTIOPT, BOCHHBIHN OWIIET, TPYXOBas KHWKKA, TIECHCHOHHOE YIO0CTOBEPEHHE,
JOKYMEHTHI 00 00pa3oBaHuH U 1p.), hoTorpadvu u APyTHE MPUITIOKEHUA IPHOOIIAFOTCS K
OOpamIeHuo0 B MUChMEHHON (hopMe BMECTE C KOHBEPTOM (TI0J CKPETIKY).

2.8. PaboTHMKOM OTHENA JACTOTIPOM3BOACTBA M APXUBHOTO  OOECTICUCHHSA
COCTaBIAIOTCA aKThI B CAyYasX:

2.8.1. HamM4KMsT B KOHBEPTE JCHEKHBIX 3HAKOB, IIEHHBIX OyMar, IOTHHHUKOB
JOKYMEHTOB (TIACTIOPT, BOCHHBIM OWJIET, TPYIOBas KHHUKKA, TIEHCHOHHOE YAOCTOBEPEHHE,
JOKYMEHTHI 00 00pa30BaHUM | Ap.) H T.IL;

2.8.2 OTCYTCTBHA MUCBMEHHBIX BIIOKEHHM;

2.8.3. oTCYTCTBHA MTOKYMEHTOB, YIIOMHHAE€MBIX B OOpAIEHHH B THCHMEHHOM
(hopMe HITH B OTTUCH JOKYMEHTOB, IPHJIOKEHHBIX K HEMY

2.8.4. mpu HEOOXOAMMOCTH — B MHBIX CIyYasX.

2.9. AKT cocTaBngeTrcs B JABYX OK3EMIUIIPAX M MOJNUCBHIBAETCS  ABYMs
pabOTHHKAMH OTAENA JEIIOTPOM3BOJACTBA M apXUBHOTO oOecrieueHUs. OAHH SK3EMIULIP
aKTa HAMpaBISIETCA OTIPABUTENIO OOPAIIEHHUSA, BTOPOH — MPUOOMIAETCA K TMOTYUYECHHBIM
JOKYMEHTaM, NIEPEJAETCA BMECTE C HUMHU Ha PACCMOTPEHHE.

2.10. [Tomy4eHHBIE BMECTE C OOPAINEHUAMH TIOUTHHHUKHA JOKYMEHTOB (ITACIIOPT,
BOCHHBIH OWJIET, TPyAOBas KHIKKA, TMEHCHOHHOE YIOCTOBEPEHHE, HOKYMEHTHI 00
00pa30BaHWH U Jp.), & TAKXKE LEHHBIE OyMaru, JeHbIH U T.II. BO3BPAINAIOTCS TPAKAAHAM
BMECTE C OTBETOM Ha OOpalieHHWE MO AaKTy 3aKa3HBIM IHCHMOM C YBEIOMIIEHHEM O
BPYUYEHHUU U OMHUCHIO BIOKEHHUS.

2.11. He nmpuHUMArOTCA K PACCMOTPEHHIO U HE JAKOTCA OTBETHl HA AHOHHUMHBIC
oOpamieHuss u oOpameHus, O(QOpMJICHHBIE C HApPyHNICHHEM TpeOOBaHWHA MyHKTa 2.3
Pernamenra.

2.12. OOpamienus, COOTBETCTBYIOIIME TpeOoBaHWAM nyHKTa 2.3 Permamenra,
PETUCTPUPYIOTCSA B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0OPOTa Y HUBEPCHUTETA.

2.13. OOpanieHus1, IepeHanpaBICHHBIE B Y HUBEPCHUTET (peepaabHbIMU OpraHaMH
rocyJapcTBEHHOM BiacTu Poccuiickon Penepanuuy, opraHaMH rocyJapCTBEHHOU BIIACTH
cyonekToB Poccuiickoit eneparmu, opraHaMH MECTHOTO CAMOYTIPABIICHUS

2.14.1. perucTpupyrOTCi Kak OOpamICHHs, €CIId B COMPOBOJUTEIHHOM ITHCHME
COJIEP’)KUTCA YKAa3aHUE O HAIpPaBJICHHHM OTBETa rpakjaHuHy. K peructpauimoHHOMY
HOMEPY JOTONTHAETCS TepBast OykBa (paMUITAN TPAKIAHUHA,

2.14.2. He PETUCTPHUPYIOTCS KaK OOpaIleHue, €CIM B COMPOBOIUTEIIHHOM ITHCHME
COIEPIKUTCA TIOPYUEHHUE TTPEIOCTABHUTH B (PeIepambHbIE OPTaHbl TOCYJAPCTBEHHOW BIACTH
Poccuiickoii ®Denepanmn, opraHbl TOCYJAPCTBEHHOW BiacTH CyOBekTOB Poccuiickoi
@denepanyy, OPraHbl MECTHOTO CAMOYIPABIEHUS HWH(QOPMALMIO 10 BOIPOCAM,
3aTPOHYTHIM B OOpameHuH. [laHHBIH JOKYMEHT PETHCTPUPYETCA KaK TMEPENUcKa C
rOCyAapCTBEHHBIMH OPraHaAMHU.

2.14. Ecnu rpaskJaHWH HAITPaBUII HECKOJIBKO OOPAIIEHUH O Pa3HBIM BOIIPOCAM, TO
KaX10€ 00paIIeHuE PETUCTPUPYETCA OTAETBHO.



2.15. [loBTOpPHBIM OOpaIIEHUAM TP TIOCTYIUICHHH TPHUCBAWBACTCA OYEPEIHOM
PETUCTPALIMOHHBIN HOMED. B cucTeMe 3neKTpOHHOTr0 JOKyMEHTO000pOTa MPOCTABIAETCS
OTMETKA «ITOBTOPHO.

[ToBTOpHBIMH CUHTAIOTCS OOpAINEHUs, TOCTYNHBIIHE OT OJHOTO W TOTO K€
IpaKJaHUHA IO OJHOMY M TOMY K€ BOIPOCY, €CIH CO BPEMEHHU IOJAYU IEPBOrO
OOpaIleHHUsI UCTEK CPOK €TI0 PACCMOTPEHHUA.

[ToBTOpHOE OOpamEeHNe HAMPABIACTCA UIA PACCMOTPEHHSA (MCIIOTHEHUS ) TOMY K€
OTBETCTBEHHOMY HMCITOJIHUTEIIO, KOTOPOMY OBIITH HAITPABIIEHBI TIPEIBIIYIIHE OOpATICHHUS.

He cunrtatorcs moBTOPHBIME OOpALIEHHS OAHOTO U TOTO K€ TPAXKIAHHUHA 110 Pa3HBIM
BOIIPOCAM.

2.16. Ecnmi cpok paccMOTpeHHS MEPBOHAYAIBHOTO OOpAIEHUS HE HCTEK, TO BCE
HOCNEAYIOMHME 00PAIEeHHs OHOTO M TOTO K€ IPakJaHHHA [0 OJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY
PETHCTPUPYIOTCA KaK JOTOJHEHHE K MIEPBOHAYAILHOMY 00OpareHuio”.

JloToTHEHNE K OOPAIIEHHIO HATIPABIIIETCS UI PACCMOTPEHUS (MCTIOTHEHHUS ) TOMY
K€ OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHUTENO, KOTOPOMY OBIJIO HAMpPaBICHO TEPBOHAYAIBHOE
oOpaimeHue.

3. PaccmoTpeHue oGpaiueHuit

3.1. OOpatmenus 1Mociie PETUCTPALMH HAMPABIAIOTCA B CHCTEME 3JEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OPOTa PEKTOPY (Hasee — PyKOBOAHUTENH), KOTOPBIM B TeueHHE 2 (ABYX)
pabounmx OHEH C MOMEHTAa TONyYEHHUS OOpalmICHHA NPUHAMAET PEIIEHHE O €ro
HANPABIICHWH HA PACCMOTPEHHE (WCTIOTHEHHWE), O HA3HAYEHWH B COOTBETCTBHH C
coaep:KaHueM OOpAaIIeHHs OTBETCTBEHHOTO HCIIOJIHUTENS (COMCTIONHHUTENEH (B Cllydae
HEOOXOTMMOCTH)), 00 YCTAHOBJIICHHH CpPOKAa PAaCCMOTPEHHSA OOpPAIIECHUSA, a TaKXKe 00
YCTAaHOBJICHHH KOHTPOJI UCTIOTHEHUS OOPAIIEHHS.

3ampemaeTcs: HAPABIATh JKaT00BI TPAKIAH JUTA PACCMOTPEHUS (MCTIOTHEHHS ) TEM
pabOTHHKAM YHUBEPCUTETA, AEHCTBHA KOTOPBIX O0KATYIOTCS.

3.2. OTBETCTBEHHBIH WCIIOJTHATEh MOXET OBITh HM3MEHEH B CIydasx, KOTaa
BOTIPOCHI, M3JIO’KEHHBIE B OOPAINEHUH, HE OTHOCATCS K KOMIETEHIIMH OTBETCTBEHHOTO
WCTIOTTHUTEIS

3.2.1. mpeayioxkeHre 00 M3MEHECHHUH OTBETCTBEHHOTO WCTIOJIHUTENS HE TO37HEE 2
(mByx) pabouyMxX AHEW C JaThl TOCTYIUIEHHWA OOpAameHWs HEOOXOIWMO HAIPABHUTH
PYKOBOJHTEIIO B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOOPOTA IS TMPUHATHSA PEIHCHHA.
Pemrenne 10MKHO OBITH MPUHATO B TeueHUE 1 (0HOTO) pabodero THS;

3.2.2. mpuHATOE peEIIeHHe 00 OTBETCTBEHHOM HCIOJNHUTENNE (DUKCUPYETCS B
CHUCTEME 3JIEKTPOHHOTO AOKYyMEHTO0OOpoTa. OOpamieHrne MOCTYIAET Ha PACCMOTPEHHUE
(MCTIONTHEHHE ) OTBETCTBEHHOMY HCTIOITHUTEIO"

3.2.3. OTBETCTBEHHBIH HWCITOTHATETh PACCMATPHUBAET (UCTIONHSAET) OOpameHue |
KOOPAMHUPYET PaO0Ty COUCTIOTHUTEIIEH.

3.3. OTBETCTBEHHBIH WCTOJNHUTEIb H COWUCIIOHHUTENh(-H) BIPaBE JIaBaTh
MOPYYEHHS 110 OOPAMEHUIO PAOOTHUKAM, HETTOCPEACTBEHHO MM TIOYHHECHHBIM.,

3.4. CoucnoMHUTENM  HAMpaBISAIOT CBOM  MPEAJOKEHUA  OTBETCTBEHHOMY
HCTIOTTHUTEJTFO.

4 PerucTpupyeTcs 00panicHUe ¢ OTMETKOM B PETHCTPALMOHHOM KAPTOUKE «B JOIOIHEHHE K No ».
5 TIpu 5TOM CPOKH PACCMOTPEHHS (UCIIOIHEHM) OOPAIIEHHS HE MEHSFOTCHL.
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3.5. OTBETCTBEHHbIE HUCIOJHUTENM M COMUCIOITHUTENN TMPH PACCMOTPEHUH
(ucroHEeHUH) 0OpanIeHUH 00SM3aHBbI:

3.5.1. BHEMATETFHO PA30UPATBECA B WX CYMECTBE, B CIIy4ae HEOOXOIUMOCTH
UCTPEOOBATh HYXKHBIE TOKYMEHTHI, HANIPABIATh PAOOTHUKOB HA MECTA I TPOBEPKH,
MPUHAMATH IPYTHE MEPHI IJIs1 OOBEKTHBHOTO PA3PEMICHHUS BOTIPOCA;

3.5.2. npuHUMaTh OOOCHOBAHHBIE PEIIEHUSA 1O OOpameHUAM, OOECIIEYHBAThH
KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOIO U NIPABUJIBHOTO UCITOJIHEHHUS 3TUX PEIIECHUM;

3.5.3. coOmomaTh CPOKH TOATOTOBKH OTBETOB HAa OOPAIICHHSA, YCTAHOBIICHHBIC
HactosanmuM PernameHTOM;

3.5.4. cooOmarp TpakmaHaM O PEHICHHWAX, MPHUHATHIX MO WX OOpameHusIM, ¢
HEOOXOJMMBIM OOOCHOBAaHHEM, B CIly4a€ HEOOXOAUMOCTH — Pa3bACHATH TOPSIOK
00KaJIOBaHUA.

3.7. OtBerel Ha oOpamieHus OQOPMIAIOTCS Ha OJlaHKaX YHHUBEPCUTETA 32
TOJITUCHIO PEKTOPA U PETHCTPHPYIOTCA B CUHCTEME SIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOOO0POTA.

3.8. Oteerhi Ha oOpamieHWs TPaXAaH COTJIACOBHIBAIOTCA C YTPAaBICHHEM
MPABOBOTO OOECTICUYEHHUS B YaCTH COOTBETCTBHS OTBETA 3aKOHOAATENBCTBY Poccuiickoi
Oenepanuu, MOA3aKOHHBIM HOPMATHBHBIM TIPABOBBIM aKTaM, Y CTaBY H (HITH) JTOKATbHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTaM Y HUBEPCHUTETA.

3.9. OTBeTr Ha OOpameHue, MOCTYTUBIIEE B 3JIEKTPOHHOU (hOpME, HATIPABISIETCA B
3neKTpoHHOM GopMe’® MO ampecy SMEKTPOHHOM MOYTHI, YKA3aHHOMY B OOpAINEHHH, C
O(HIHATBHON SNIEKTPOHHOM TTOYTHI Y HUBEPCUTETA .

3.10. OTBeT Ha oOparIeHNE, TOCTYNUBIIEE B MUCBMEHHOM (pOpMe, HATIPABIIAETCS B
MMUCHPMEHHOHN (OpPME TI0 TTOYTOBOMY aJpecy OO 3IIEKTPOHHOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B
oOpaleHuH.

3.11. Ilpu oTBeTe HAa KOJUIEKTHBHOE OOpAIEHHE, TMOMIMMCAHHOE HECKOJIbKHMH
rpaXxAaHaMHM C YKa3aHHUEM ajJpeca KaKIOro W3 HHUX, OTBET HANpPAaBIAETCA KaKAOMY
TPaXIAHUHY HA YKAa3aHHBIH UM B OOPALICHUH aJIpPec, 3a UCKIFOYCHHUEM CIy4acB, KOTJa B
OOpamieHnH yKa3aH KOHKPETHBIA aJIpecC JJIs OTBETA ¢ MPOCHKOOW JOBECTH JAHHBIA OTBET
IUTS CBEICHUS APYTUX TPAXKIaH, OAMUCABIINX 0OpAIIEHHE.

3.12. Ilpu paccMOTpEHUH OOpALICHHSA, B KOTOPOM COJIEPKATCS HELICH3YPHBIE JIHOO
OCKOPOHWTENTbHBIE BBIPAKCHHSA, YTPO3bI KU3HH, 3JOPOBBI0 M UMYHIECTBY PAOOTHHKOB W
(umn) oOydJaronMXcs B Y HUBEPCUTETE, a TAKIKE YJICHOB MX CEMEH, PYKOBOIUTEND BITPABE
NPUHATH PEIICHWE O HamnpaBJIeHWH OOpameHus IPOPEKTOPY MO BOCIHUTATEIILHOM
paboTe M MOJIOJIEKHOM MONMTHUKE, 00 OCTaBIEHHH 0OpaIIeHHUs O€3 OTBETA IO CYHIECTBY
MOCTABJICHHBIX B HEM BONPOCOB U COOOIIUTH TPAXKAAHUHY, HAIPABUBIIEMY O0OpaIIeHHE, O
HETOTYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOIIEHHUS TIPABOM.

3.13. Eciu B aHOHHMHOM OOPAIIEHUH COIEPKATCS CBEICHUS O TIOATOTABTHBAEMOM,
COBEpPILIAEMOM WM COBEPLIEHHOM ITPOTHBOINPABHOM [JESHUHU, a TaKXKE O IJMLE, €ro
MOJATOTABIMBAIOIIEM, COBEPINAIOIIEM MM COBEPIIMBINEM, OOPAIEHUE TIOMJICKHUT
HAMPABIICHHUIO TIPOPEKTOPY MO BOCTIUTATENBHON Pa00TE M MOJIOAEKHOM TTOJTUTHKE.

3.14. B cnyuae, ecnmu TeKCcT OOpameHWs B MHCBMEHHOM (hopMEe HE TOITAeTCA
MPOYTEHHUIO, OTBET HA OOpAalleHWE HE JAETCH, O YeM OTBETCTBEHHBIM HCIIOTHHUTEIIEM
COOOIMaeTCsA TPAXKIAHUHY, HATIPABUBIIEMY OOpAIICHHE, €ClU ero (haMUIHs, TTOYTOBBIN
W/WTA STIEKTPOHHBIN aApec TOMJAIOTCA MPOUYTeHUIo. Ecimm (aMuimis, moYTOBBIA W/HITH

6 OTBET B DJCKTPOHHOM BHJE, MOJIMCAHHBIA 3JICKTPOHHOW MOAMUCHI0, O(OPMICHHBIH B YCTAHOBJICHHOM B
YHUBEPCHTETE MOPAAKE.



SNEKTPOHHBIM ajpec TpPaKJAaHWHA HE TOAMAIOTCA TMPOYTEHHIO, TO OOpameHue
paccMarpuBaeTcs 0e3 MOATOTOBKH OTBETA.

3.15. B ciyuae, ecnu B 00OpammeHHuH COAEPIKATCS BOTIPOC, HA KOTOPBIHA TPAKIAHUHY
HEOJHOKPATHO JABAJKMCh OTBETHI IO CYHIECTBY B CBSI3H C PaHEE HAIMPABICHHBIMA
OOpamieHWsAMH, W TIPH STOM B OOpPAIIEHHWH HE TPHUBOIATCS HOBBIE JOBOJIBI HIIH
OOCTOATENNBCTBA, PYKOBOAWUTENDp BIPABE NPHHATH PEIEHHE O OE30CHOBATEIHHOCTH
OYEPEIHOTO OOpAlICeHUA W TPEKPAIICHWH TEPETHCKH C TPAKIAHHHOM TIO JAHHOMY
BOTIPOCY, O Y€M OH YBEIOMIIIECTCS OTBETCTBEHHBIM HCIIOTHUTEIIEM TTHCHMEHHO.

3.16. B cnyyae, ecniu oOpanieHue HE CBA3aHO C JIEATEILHOCTHIO Y HUBEPCHTETA, B
TOM YHCJI€ €TO OPTAHOB YIIPABIIEHHUS, CTPYKTYPHBIX TTOAPA3AECICHAHN U JODKHOCTHBIX JIHII,
OHO HE TOJIEKHAT PACCMOTPEHHUIO TIO CYIIECTBY, €CIIM WHOE HE NPEIYCMOTPEHO
3aKOHOJJATEIICTBOM, O YEM TPAXKTAHUH YBEAOMIIAETCA OTBETCTBEHHBIM HCITOJIHUTEIIEM B
TeueHue 7 (ceMH) AHEW cO AHA peructpanmu oOpameHus. [Ipu 3TomM mocTymuBmice
oOpaieHne B TUChbMEHHON (hopMe BO3BPAIIAETCSH TPAKIAHHUHY .

3.17. OOpamenue B THUChMEHHOH (opMe, B KOTOPOM HE YKa3aHbl (paMmuTus
TpaXIaHWHA, HATIPABUBIIETO OOpAIICHUE, WIIH TIOYTOBBIM aJpec, M0 KOTOPOMY HOJDKEH
OBITh HAITPABIIEH OTBET, PACCMATPUBAETCA O€3 TIOJTOTOBKH OTBETA.

3.18. B ciy4ae, eciii TEKCT 0OpAIIEHUs HE TMTO3BOJIAET OTPEIETUTh €T0 CYTh, OTBET
Ha 0OpaNICHHE HE JACTCS, O YEM COOOMIAETCS TPAKIAHUHY OTBETCTBEHHBIM UCTIOTHUTEIIEM
B T€UCHHE 7 (CEMH) THEH CO AHS PETHCTPALH OOPAICHHS.

4. Cpoxu paccMoTpeHusi 00paileHuil

4.1. OOpameHus paccMaTpuBarOTCea B TeueHue 30 (TpUILATH) KaTEHIAPHBIX THEH
CO JIHS UX PETHCTPALMH.

4.2. B ACKIIOYHATENBHBIX CIyYasX CPOKH PACCMOTPEHHSA OOpAIIEHUS MOTYT OBITH
MPO/JIEHBI PYKOBOAMTENIEM, HO HE Ooyee yeMm Ha 30 (TpHOUaTh) KaJIECHAAPHBIX THEH, C
coobureHneM® 00 3TOM TPaKIaHHHY, HANPABHBLIEMY OOpALIECHWE, WJIM OPTAHH3ALUH,
TIEPEHATIPABUBINEH B Y HUBEPCUTET €r0 OOpamIeHHE, ¢ YKAa3aHWEM TPHYHH TPOJICHUSA
CpokoB paccMoTpeHus. [IpoaneHne CpOKOB MOKET OBITh TOTBKO OJTHOKPATHBIM.

4.3. Ha mepmox otcyTrcTBHA (OTMYyCK, KOMAaHIUPOBKA, OOJI€3Hb) WM TIPH
YBOJIbHEHHUH OTBETCTBEHHBIM WCTIOJHUTEIh W COMCITONHUTENbB(-M) OOA3aHbBI MEPEIaTh B
CHUCTEME JJIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTOOOOPOTAa BCE HAXOMALIMECS Y HHUX HA HCTIONHEHHUH
oOpamieHus ¥ MaTepuaabl K HUM PaOOTHUKAM YHHUBEPCHUTETA, HA KOTOPBIX BO3TOMKEHO
UCTIOTHEHHE O0A3aHHOCTEH B UX OTCYTCTBHE, JTHOO HEMOCPEACTBEHHOMY PYKOBOIHUTEITIO,
JUTA OCYIIECTBIECHUS UMH CBOEBPEMEHHOTO UCITOJIHEHUS TTOPYYEHHUH.

4.4. CoucnioHuTeM B TeueHWe 15 (TATHAAATH) KalEHAAPHBIX THEH CO JHS
PETUCTPALIUN OOPALIEHHUS TPEACTABISAIOT OTBETCTBEHHOMY WCTIOTHHUTENO TIPEII0KEHUSA
IUTS BKITFOYEHHA B TIPOEKT OTBETA WITA COOOIMAIOT 00 MX OTCYTCTBHH.

4.5. OTBeTCTBEHHBIN HCIIOJHUTENH B CPOK HE TO31HEE 8 (BOCEMHU) padounx THEH
10 OKOHYAHHUS PETIIAMEHTHPOBAHHOTO CPOKa JJIs OTBETa Ha oOpamieHue 00ecTieurBaeT
NOATOTOBKY OTBETA HA OOpamIEHHMe, €ro COINAcOBaHWe’, TOJANMCAHHE OTBETA
YIOTHOMOYEHHBIM JIMLIOM M PETUCTPALIMIO B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OPOTA.

4.6. JIng opraHu3anMH OTHOPABKH OTBETA TPAKIAHWHY B NHCBMEHHOHW (hopme
WCTIOTHUTENIO HEOOX0AMMO O(OPMHUTH 3aABKY Ha OTIIPABKY KOPPECTIOHIEHIIMH B OTIEIN

8 TTpu 3TOM PaCcIPOCTPAHSIOTCS TPEOOBAHMUS, PEABIBISEMBIC Iy HKTamu 4.4—4.8 Pernamenra.
9 TIPOEKTHI OTBETOB COTIACYIOTCS B CHCTEME DJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTA, CPOK COTIACOBAHMS COCTABIAET HE
6omnee 1 (ogHOTO) padouero THA.
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AETIOTIPOU3BOJCTBA W APXUBHOTO OOECTICYeHHS YHHBEPCHUTETa U  TPEIOCTABHUTH
JOKYMEHTHI I OTHPAaBKH HE TO3/4HEE, 4eM 3a 3 (Tpu) pabouyux MHA 00 OKOHYAHUSA
PETIaMEHTHPOBAHHOTO CPOKA JJIT OTBETA HA OOpAIIEHHE.

4.7. OToen AenONPOHM3BOACTBA W APXHUBHOTO OOECTICYEHHS HATPABISIET OTBET HA
oOpamieHue TPaKAAHWHY HE TO3JHEE TOCIEIHETO MHA, YCTAHOBICHHOTO IS
paccMOTpPEHHUs OOpaIIeHHs, HA OCHOBAHHWH 3asABKH TPH YCIOBHH COOJIOJCHHSA CPOKOB,
MpPENYyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4.6 PernameHra.

4.8. Ecnu cpok OKOHYaHHS PACCMOTPEHUS 0OpaIeHHs IPUXOIUTCA HAa BBIXOTHOH,
HEpaOOUHii WM HEPAaOOUM TPa3THHYHBIN JIEHb, TO OTBET HAa OOpAINEHUE JTOJKEH OBITH
HANPAaBJICH B OJIMKAUIIUH CIIEAYyIONIMHA 32 HUM PAOOYHH JICHb.

5. KoHTpo.1b HCNOJIHEHUSI TOPYUYeHUil 10 pacCMOTPEeHUI0 o0palieHui

5.1. UcnoytHEHHE OOpaNIeHHH KOHTPOJTUPYETCS C TIEITBIO:

5.1.1. oOecnedeHHs PacCMOTPEHHUS OOpAINEHHWA B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH H B
MOJTHOM 00OBEME;

5.1.2. BbISICHEHHS MPUHUMABIIHXCS PAHEE MEP MO OOPAMICHUAM W TIPUYHH, TIO
KOTOPBIM TPakaaHe 00paTHIIMCh TIOBTOPHO.

5.2. OcymiecTBiaeHHE KOHTPOJS, OOECIEYMBAIOIMIETO CBOEBPEMEHHOE M TIOJTHOE
paccMOTpeHHe 0OpaIIeHNI, BO3/IAraeTCs Ha TUPEKIUIO aIMUHUCTPATHBHBIX MTPOLIECCOB.

5.3. KoHTpomb OCYIIECTBIISIETCS B CUCTEME SJICKTPOHHOTO TOKYMEHTOOOOPOTA, a
TaK:KE TyTEM 3arpoca y OTBETCTBEHHBIX WUCITOTHUTEICH HW/WITH COUCTIOTHUTEIICH YCTHON
WH(OPMAIIHH WTH TUCHMEHHBIX COOOMIEHUN O COCTOSTHHH PACCMOTPEHUS OOPAICHHS.

5.4. TlepoAUYIHOCTS TIPOBEPKH XOJa WCIIONHEHHS OOpPAINEHUS OMPEIACIACTCS
pabOTHHKOM OTAENA JENONMPOU3BOACTBA M APXUBHOTO OOECIIEUYEHHUS B 3aBUCHMOCTH OT
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKA paCCMOTPEHHUS.

5.5. PaboTHMK oOTAenma  JETMOTMPOM3BOACTBA W APXHUBHOTO  OOECTICUECHMS,
OCYIIECTBIIAIOIINN KOHTPOIIb, 003aH:

5.5.1. KOHTPOJTUPOBATH XOJ PACCMOTPEHHS OOPATICHUH;

5.5.2. uHpOPMHUPOBATH OTBETCTBEHHOTO WCIIOJIHUTENA OO0 WCTEUYEHHH CpPOKa
paccMOTpeHHUs oOpameHus ¢ (uKcanmeld HATIOMHUHAHWA B CHCTEME JIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTA;

5.5.3. cOmeNCcTBOBaTh CBOCBPEMEHHOMY W  KAQYECTBEHHOMY PacCMOTPEHHUIO
oOpaleHwii;

5.5.4. CBOEBPEMEHHO IOKJIAJbIBATh HEMOCPEACTBEHHOMY PYKOBOJMTEIIIO O
HAPYIIEHUH X014 PACCMOTPEHHSA U UCTIOTHEHHS OOPAIIEHHH.

5.6. OOpamenns, Ha KOTOPBIE JAIOTCA MPOMEKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS HE
CHUMAIOTCA.

5.7. O0OpameHnuss CYUTAIOTCA PACCMOTPEHHBIMH H CHHUMAIOTCA C KOHTPOJSA
pabOTHHKOM OT/AENa MAETONPOU3BOACTBA M APXUBHOTO OOECIICYEHHSA HA OCHOBAHHH
o(puIHaTBHOTO OTBETA TPAKIAHHHY .

5.8. B kauecTBe OCHOBaHHSA ISl CHATHS OOpPAIEHUS C KOHTPOJISA B CHUCTEME
3MEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTOOOOpOTa B  PETHCTPANMOHHOM KapTOYKEe OOpamieHus
MPUKPETUIAIOTCS:

5.8.1. otBeT Ha oOpalneHHe, 3aPETHCTPUPOBAHHBIA B CHCTEME DJJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOOPOTA B BUIE HCXOAIIETO THCHMA,

5.8.2. MOACHUTEBbHAS 3aIHUCKA C KPATKUM COJEPKAHUEM OTBETA, ECJU OTBET JAH B
X0JIE TMYHOTO MPUEMA;



5.8.3. moxymenT!?, mopTBep:xmaromMil PaKT OTHPABKU OTBETAa HA OOPAIIEHHE B
MUCHhMEHHOU (popme.

5.9. Ilocne mpUHATHSA PEIEHHUS O CHATHH OOpPAIICHUSA C KOHTPOJS PaOOTHHKOM
OTAENa JENONMPOU3BOACTBA M APXWBHOTO OOECTICUEHHUS B PETUCTPALMOHHON KAapTOUYKE
OOpamIeHus B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OPOTa ABTOMATHYECKH MTPOCTABIIACTCS
OTMETKA UCTIOTHEHHUS, ¥ 00PAIEHUE HATIPABIIACTCS B IETIO.

6. Opranuzauus AeJONPOU3BOACTBA M0 00paLIeHHUSIM

6.1. Jlemompou3BOACTBO TIO  OOpAMIEHUSAM  OCYINECTBSIETCS  OTACIIOM
JETOTIPOU3BOCTBA M APXUBHOTO 0OECTICUECHHUST Y HUBEPCHUTETA M BEIETCS B COOTBETCTBHH
C JIOKaJbHBIMH HOPMAaTHBHBIMU AKTaMH Y HUBEPCUTETA.

6.2. O0Opamenns, KOMMA OTBETOB HA HHUX M JOKYMEHTBL, CBSI3aHHBIE C WX
paccMoTpeHueM, (POPMHUPYIOTCA B I€TIa B YCTAHOBICHHOM B Y HUBEPCUTETE TIOPSIKE.

6.3. JIokyMeHTBI B Aenax pacIoNararoTcs B XpOHOJOTHYECKOM MOPSIIKE.

7. MOHUTOPHMHI U aHAJIN3 Pe3yJIbTATOB PACCMOTpPeHusi 00paLeHuit
7.1. ExxexBaprampHO B Ccpok A0 10 ymcna Mecsua, CIEIYOLIEr0 3a OTYETHBIM

KBapTaJOM, HAYaJbHHK OTIENA JCIONPOU3BOJICTBA M APXHUBHOTO OOCCIICYCHUS
NPEJACTABIET PYKOBOJUTEIIO OTYET O PE3YJIbTATaX PACCMOTPEHHUS OOpaIICHHH.

19 CkaHHpOBAHHAS KONMS JOKYMEHTA, MOATBEP/KIAIOMIAA OTIPABKY OPraHH3aLUsIMH, OCYICCTBISIOIIHME YCIyTH
TMOYTOBOH CBA3H.
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